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Honoxenne
00 opranuszauuu 3JIEKTPOHHOI'0 J0KYMEHT0000poTA

1. O6mue nonoxkenns

1.1. Hactosimee Ilonoskenue o6 3IEKTPOHHOM J0KyMeHTooGopoTe (nasee
«Ilonoxenne») ycraHaBmuBaeT o6MIHe MPUHLMIBI  OpraHU3alud  paGoThl
SNIEKTPOHHON TMOYTEL, TPeGOBaHMA K O(OPMIEHHIO 3IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB,
MOPSZIOK UX 00PabOTKM, HCIIOIHEHHS ¥ XPaHEHHS. |

1.2. Hacrosimee Ilonokenue mpuMeHseTcs, ecid HHOEe He IIPEyCMOTPEHO
3aKOHONATE/IbHBIMK HIIM MHBIMH IIPAaBOBBIMH akTamMu Poccniickoii ®eneparun.

1.3. Hacrosimee  Ilonoxenwe He peryaupyer  BONpOCkl  oOMeHa
SIIEKTPOHHBIMU COOOILEHUAMH, HE SBISIOLIMMUCS 3eKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMH B
COOTBETCTBHH ¢ HacTOAIMMHE [TosoxeHHEM.

2. JJ1eKTPOHHBII JAOKYMEHT

2.1. TpebGoBaHusi, npeabBIsiEMBIE K 3JIEKTPOHHOMY JIOKYMEHTY:

2.1.1.  DnexkTpoHHBIA  JOKYMEHT HMeeT IODUAMYECKYIO  CHIYy H
BIIEYET MPEYCMOTPEHHBIE ISl NaHHOTO JOKYMEHTa IIPaBOBBIE TIOCIEICTBHS B
COOTBETCTBUH C HAcTOALIUM [TooxeHueM.

2.1.2. DNeKTPOHHBIN JOKYMEHT CONepsKHT CIEyIOLHe pa3iebl:

— PEKBM3UTHI yUpeKIeHHS,

— HUCXOISIIMU HOMEp TOKyMEHTa,

— JlaTa PerucTparuy,

— HOMEp NOKyMEHTa, Ha KOTOPbIH OCYILIECTBISAETCS OTBET WIIH MOArOTOBIICHO
IpeIoKEeHHE,

— KOMY aJpecOBaHo,

— COIeplKaHUe JOKYMeHTa,

~ HAMMCHOBAHHE JOJDKHOCTH PYyKOBOAMTEIIS YUPEXK/IEHHS, €T0 HHHLHAIIBI,
WHHUILHATBl UCTIONHHUTENS, MOATOTOBUBLIETO NOKYMEHT, €r0 KOHTAKTHBI
Teie()oH U pabounii SJIEKTPOHHBIH azpec.



2.1.3. DnexkTpoHHoe  cooOllleHHe  mpuoOpeTaeT  MPaBOBOM  CTaTyc
AJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTA MpHU €ro cooTBeTCTBUU 11.2.1.2 HacTosmiero [lonoxenus.

2.1.4. DneKTpOHHBIA TOKYMEHT, UMEIoui (opMy, HE COOTBETCTBYIOIIYIO
YCTaHOBJICHHOM, B KaueCTBE JJIGKTPOHHOTO JOKYMEHTa B COOTBETCTBUHM C
HacTosimM [lonoskeHreM He paccMaTpUBAETCA.

2.2. Ucnonp30BaHKE 2IIEKTPOHHOTO IOKYMEHTA

2.2.1. DneKTpOHHBINA JOKYMEHT BCTYMAET B CHJIy C MOMEHTA €ro MOJyueHUs
azipecaToM.

DNEKTPOHHBIA TOKYMEHT, NOJYyYEHHBIN aJIpecaToM:

— pacmedatbiBacTcsl Ha OyMa)XHOM HOCHTEIIE,

— PErUCTpHUpYETCs B *KypHaje BXOJSAIIMX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM HOMeEpa
BXOJISIIIETO JIOKYMEHTa, JaThl TMOJYyYEHHUs, 110 HEOOXOIUMOCTH - JAThl KOHEYHOIO
CpOKa HWCIIOJIHEHUS; JaHHas HHGOpMalMs 3aHOCUTCS Ha OyMaKHBbIA BapUaHT
MOJTy4YE€HHOTO 3JIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA,

— TepenacTcsa pyKOBOJIUTENIO HA PACCMOTPEHUE U JAbHENIIINE TOPYUCHHUE B
aIpeCc COOTBETCTBYIOLIUX JOHKHOCTHBIX JIUI] YUPEIKICHHS.

2.22. MKOY «I'mvuazuss Nel» wmmeer smekTpoHHYIO (opmy OnaHka
UCXOJSIIEro JOKYMEHTA, YTBEPKAEHHYIO PYKOBOAUTENIEM YUPEKICHMUS.

2.2.3. DNEKTPOHHBIA  JOKYMEHT, OTHpPABIAEMbI  ajapecary, JIOJKEH
COOTBETCTBOBATH CJIEAYIOIIMM TPEOOBAHUSAM:

— JIOKyMEHT paclrieyaTaH Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE U UMEET OPUTMHAIbHYIO
MOJANKUCH PYKOBOAMTENS YUPEKACHUS WIH JOJKHOCTHOTO JIMIA, €r0 3aMEHSIIOLIETO,

— JIOKYMEHT 3aperucTpUpOBaH B KypHaJe HUCXOIAIIMX JTOKYMEHTOB, UMEET
pPErHCTPallMOHHBIA HOMED U J1aTy PErUCTPALINH,

— OpPUTMHAQJI JOKYMEHTa C IMOANMCBIO PYKOBOAMTENS IOJIIMT B IAIKE
JIOJITOTO XPAHEHUS UCXOIAIIUX TOKYMEHTOB YUPEXKICHHUS.

3. Opranu3anus 3J1eKTPOHHOT0 JOKYMEHT0000pOTa

[Iporecc 3MEKTPOHHOTO JOKYMEHTO00OpOoTa (OPMHUPYETCS M3 CIEAYIOIIUX
KOMITOHEHTOB:

3.1. HazHaueHne OTBETCTBEHHBIX JOJDKHOCTHBIX JIHMI], OOCCIICUMBAIOIIUX
AJIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOOOOPOT.

3.2. ®opMUpOBaHHE BIEKTPOHHOTO TOKYMEHTA COTJIAaCcHO M.2.1. HACTOAIIETO
MIOJIO>KEHUSI.

3.2.1. OtripaBka W TMOJY4YEHUE DOJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa CpEJICTBAMHU
AJIEKTPOHHON TOYTHl (TIPH  HEOOXOJIUMOCTH - IPOBEPKA TOJJIMHHOCTH HHBIMU
CPEICTBAMH CBSI3H).

3.2.2. OtnpaBKa ¥ MOJIYYeHHUE JECKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB OCYIIIECTBIISIETCS C
WCIIOJIb30BAaHUEM TIPOTPAMMHBIX TMPOAYKTOB, TMPEAHA3HAYCHHBIX JJIsi PaOOTHI
C DJIGKTPOHHOW TMOYTONW. BpIOOp MpOrpaMMHOTO TPOIYKTA OCYIIECTBISETCS
YUPEXKIEHUEM CAMOCTOSTEIHHO.



3.2.3. KouTponib moflydeHHs] aJpecaToM OTMPABIEHHOTO 3JEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa OCYIIECTBIISIETCSI OTBETCTBEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIUIIOM YUYPEXKICHHUS,
BEJIYIIUM 3JICKTPOHHBINA JJOKYMEHTOOOOPOT.

3.3. Peructpanuss BXOASIIMX M MCXOJSAIIUX 3JICKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB,
JIOCTaBKa UCIIOTHUTEISIM, KOHTPOJIb UCIIOTHEHHUS.

3.3.1. YY&T 31eKTPOHHBIX JOKYMEHTOB OCYIIIECTBIISIETCS MyTEM PErUCTPAINH
B )KypHAaJIE PETUCTPAINH BXOIAIINX / UCXOIANMINX TOKYMEHTOB.

3.3.2. DneKTpOHHBIE TOKYMEHTHI TyOIUPYIOTCS B BHJIE KOMUN Ha OyMasKHBIX
HOCUTEJISIX C TPUCBOCHHEM HOMEpPA BXOJSIIETO WM UCXOMSIIET0 JIOKYMEHTA.
Cpoxu ux XpaHEHUS PETIaMEHTUPYIOTCSI HHBIMA HOPMATHUBHBIMHU aKTaMHU.

3.4. OT3bIB JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

3.4.1. OtnipaBuTens  BOpPaBe OTO3BaTh  OTIPABICHHBIM  DJIEKTPOHHBIH
JIOKYMEHT MYTEM OTIPABKHU MOIyYaTeN0 JOKyMeHTa "Y BeJjomiieHne 00 oT3biBe".

3.4.2. "YBegomiieHue o0 OT3bIBE" SBIISICTCS JOKYMEHTOM TOM K€ KaTeropHH,
YTO U OT3bIBAEMBIN IOKYMEHT.

3.4.3. "YBenomiienue 00 OT3bIBE" COJEPKUT OCHOBAaHUE OT3bIBA paHEe
OTHPABJIEHHOTO 3JEKTPOHHOTO TOKYMEHTA.

4. OTBETCTBEHHOCTH

4.1. IsMenenne  oPuUIMAIBHOIO  BJEKTPOHHOIO  TMOYTOBOTO  ajpeca
COTJIACOBBIBAET CO CHEIHAIUCTAMH OTJIela 00pa30BaHMsl, BEAYIIIUMH IJIEKTPOHHBIN
JIOKYMEHTOOOOPOT M OTBEYAIOUIMMH 32 MH(POPMATHU3AIMIO CHCTEMbI 00pa30BaHUs
paiioHa.

4.2.Tlo bakry M3MEHEHHUS opUIUaTBEHOTO 3JIEKTPOHHOTO
MKOY  «I'umnazusi Nel»oOsizana yBemoMuTb 00 ATOM OTAeNl oOpa3oBaHUS B
TEYEHUE OJHOTro pabouero THsS HUHPOPMAIMOHHBIM THCHMOM, HAMPABISIEMBIM C
HOBOTI'O JIEKTPOHHOI'O ajpeca.

4.3. OTBETCTBEHHOCTD 3a (GyHKIIMOHUPOBAHUE AIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTOO00pOTa HECET PYKOBOJAUTEIb YUPEKIACHHUS.
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